Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16.) i
Clanka 45. Statuta Zajednice tehnicke kulture Grada Osijeka (od 22. prosinca 2016. godine, izmjene
i dopune 21.12. 2017. godine) Izvr$ni odbor donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA I RADOVA U ZAJEDNICI TEHNICKE KULTURE GRADA
OSIJEKA

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i1 svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava Zajednice tehnicke kulture Grada Osijeka (u daljnjem tekstu: ZTK)
Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i
usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge te do 500.000,00
kuna bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno Zakonu o
javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovoga Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte te opce akte i posebne odluke
ZTK koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona.

Il. SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe ZJN.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, ZTK je obvezna u
odnosu na sve gospodarske subjekte voditi ra¢una o nacelima javne nabave sukladno ZJN.



I1l. KATEGORIJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

U ZTK se jednostavna nabava provodi za tri kategorije procijenjene vrijednosti i to za iznos
koji je:
- manji od 20.000,00 kuna (bez PDV-a),
- jednak ili veci od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a manji od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) i
- jednak ili ve¢i od 70.000,00 kuna (bez PDV-a), a manji od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za
robu i usluge te manji od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove.

IV. PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Jednostavnu nabavu iz ¢lanka 3. ovoga Pravilnika priprema i provodi:

- zaiznos koji je manji od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) Tajnik,

- za iznos koji je jednak ili vec¢i od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a manji od 70.000,00 kuna
(bez PDV-a) Tajnik, a odluku o odabiru ponude donosi Izvrsni odbor,

- za iznos koji je jednak ili ve¢i od 70.000,00 kuna (bez PDV-a), Povjerenstvo za provedbu
postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koje imenuje Izvr$ni odbor,
a odluku o odabiru ponude donosi Izvrsni odbor.

Clanak 5.

Povjerenstvo iz clanka 4. ovoga Pravilnika imenuje Izvr$ni odbor odlukom kojom se
odreduje broj ¢lanova (minimalno dva ¢lana) te utvrduju obveze i ovlasti Povjerenstva u pripremi i
provedbi postupka jednostavne nabave.

U Povjerenstvo se mogu imenovati i vanjski stru¢njaci iz pojedinih podrucja, ukoliko se to
Smatra potrebnim.

Odluka o imenovanju Povjerenstva sadrzi:

- naziv predmeta nabave;

- evidencijski broj predmeta nabave sukladno Planu nabave;
- procijenjenu vrijednost nabave;

- podatke o ¢lanovima povijerenstva;

- ostale podatke koji se smatraju potrebnim.

Zadaci Povjerenstva su:

- koordiniranje pripreme i provodenje postupka nabave;
- otvaranje ponuda;

- pregled i ocjena ponuda;



- izrada zapisnika o pregledu i ocjeni koji se dostavlja Izvrsnom odboru, kao prijedlog za
prihvacanje ponude koja je ocijenjena kao najpovoljnija odnosno izrada prijedloga za
ponistenje postupka jednostavne nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna (bez PDV-a)
ZTK provodi izdavanjem narudzbenice ili potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koliina, jedini¢nih 1 ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i
roku plac¢anja gospodarskom subjektu.

NarudZbenicu izdaje i potpisuje Tajnik ili odgovorna osoba koju on pisano ovlasti, a
Ugovore potpisuje Tajnik odnosno Predsjednik, ovisno o slozenosti i vrijednosti predmeta nabave.

VI. PROVEDBA POSTUPKA  JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA BEZ PDV-a, A MANJE
OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna
(bez PDV-a), a manje od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi Tajnik ili odgovorna osoba koju on
pisano ovlasti, pozivom na dostavu ponuda od najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom
izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na elektroni¢ke adrese gospodarskih subjekata na
dokaziv nacin (potvrda o zaprimljenoj elektroni¢koj posti).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja 1 sjedisSte, opis
predmeta nabave i tehniCke specifikacije, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu
ponude, nac¢in dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od pet dana od dana upucivanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
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uvjetima ZTK.

Postupak nabave priprema i provodi osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka, a odluku o odabiru
ponude ili poniStenju postupka jednostavne nabave na prijedlog navedene osobe donosi Izvr$ni
odbor.

Nakon donosenja odluke 0 odabiru ponude ili poniStenju postupka jednostavne nabave ZTK
je obvezna u primjerenom roku, ne duzem od pet dana, iste dostaviti svakom ponuditelju putem
elektronicke poste na dokaziv nacin (potvrda o zaprimljenoj elektroni¢koj posti).

Donosenjem odluke o odabiru ponude odnosno njenom dostavom ponuditeljima, ZTK stjece
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor iz prethodnoga stavka ovoga ¢lanka potpisuje Tajnik odnosno Predsjednik, ovisno o
sloZenosti i vrijednosti predmeta nabave.

ZTK OBZ moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora donijeti odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava reguliranih posebnih propisima;

-kod hotelskih 1 restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih
usluga, usluga vjeStaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditel] posjeduje
ovlastenje za obavljanje odredenih poslova;

- kada je to potrebno za obavljanje radova ili usluga na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva Zzurnost, te u
ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci ZTK.

VII.PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-a, A MANJE OD 200.000,00
KUNA BEZ PDV-a ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA
BEZ PDV-a ZA RADOVE

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna (bez PDV- a), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 500.000,00
kuna (bez PDV-a) provodi se upucivanjem poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima te
se isti moze objaviti na internetskim stranicama ZTK.



Poziv na dostavu ponuda upucuje se na elektronicke adrese najmanje tri gospodarska
subjekta na dokaziv nacin (potvrda o zaprimljenoj elektronickoj posti).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja i sjediste, opis
predmeta nabave i tehnicke specifikacije, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,
internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Osim obveznog sadrzaja poziva iz prethodnoga stavka ovog ¢lanka, a ovisno o slozenosti i
vrijednosti predmeta nabave, ZTK moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i dokaze pravne i
poslovne sposobnosti, financijske te tehnicke i struéne sposobnosti, kao i jamstva sukladno
odredbama ZJN.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od osam dana od dana upucivanja, odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima ZTK.

Postupak nabave priprema i provodi Povjerenstvo, a odluku o odabiru ponude na prijedlog
Povjerenstva donosi Izvrsni odbor.

Nakon donosenja odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka jednostavne nabave ZTK
je obvezna u primjerenom roku, ne duzem od pet dana, iste dostaviti svakom ponuditelju putem
elektronicke poste na dokaziv nacin (potvrda o zaprimljenoj elektroni¢koj posti).

Donosenjem odluke o odabiru ponude odnosno njenom dostavom ponuditeljima, ZTK stjece
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor iz prethodnoga stavka ovoga ¢lanka potpisuje Tajnik odnosno Predsjednik, ovisno o
sloZenosti 1 vrijednosti predmeta nabave.

ZTK moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora donijeti odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava 1 na temelju
isklju¢ivih prava reguliranih posebnih propisima;

-kod hotelskih 1 restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstve- nih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih
usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlastenje za obavljanje odredenih poslova;



-kada je to potrebno za obavljanje radova ili usluga na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao 1 u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva zurnost, te u
ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci ZTK.

VIIl. ZAPRIMANJE, OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 9.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna (bez PDV-a) ponuditelji podnose svoje ponude na nacin i u rokovima koje je propisala ZTK za
svaki pojedini postupak nabave, u skladu s ovim pravilnikom.

Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna dostava, dostava putem poste, dostava putem
elektroni¢ke poste i sli¢no). Pravodobno dostavljene ponude upisuju se u Upisnik o zaprimanju
ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Pravodobno dostavljene ponude otvaraju se istekom roka za dostavu ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno, osim ukoliko Povjerenstvo ne odlu¢i da bude javno.

Pregled i ocjenu ponuda obavlja Povjerenstvo, a ukoliko je potrebno i neovisne strucne
osobe, te se 0 tome sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni. Ponude se pregledavaju i ocjenjuju na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Zapisnik iz prethodnoga stavka u kojemu se predlaze donoSenje odluke o odabiru ponude ili
ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se Izvrsnom odboru.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima ZTK.

Ponuda se moze odbiti ako je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije
rezultat trziSnog natjecanja, ili je ZTK utvrdila da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije
prihvatio ispravak raunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
nov¢ana sredstva ZTK za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez
znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve ZTK propisane pozivom na dostavu
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ponuda.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 10.
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se Kkoristiti i
drugi kriteriji 1 to: kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum i rok isporuke ili rok izvrsenja i sli¢no.

U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno je navesti kriterije za odabir i obrazloziti
izabranu ponudu.

X. SADRZAJINACIN DOSTAVE ODLUKE O ODABIRU PONUDE
Clanak 11.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna (bez PDV-a) ZTK na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru ponude obvezno sadrzi:
- podatke o narucitelju,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,
- cijenu odabrane ponude,
- razloge odbijanja ponuda (ako je primjenjivo),
- datum donosenja odluke i potpis ovlaStene osobe.

Odluku o odabiru ponude s preslikom zapisnika o otvaranju ponuda te zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda ZTK je obvezna dostaviti svakom ponuditelju putem elektroni¢ke poste na dokaziv
nacin (potvrda o zaprimljenoj elektroniCkoj posti) te se ista moze objaviti na internetskim
stranicama ZTK.

Donosenjem odluke o odabiru ponude odnosno njenom dostavom ponuditeljima, ZTK stjece
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim gospodarskim subjektom



XI. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

ZTK moze ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna (bez PDV-a) iz razloga propisanih odredbama ZJN.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, ZTK bez odgode donosi
odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi Izvr$ni odbor.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:
- podatke o naruditelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju;

- razlog poniStenja s obrazloZenjem,

- datum donosenja odluke i potpis ovlastene 0sobe.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju ponuda
ZTK je obvezna dostaviti svakom ponuditelju putem elektroni¢ke poste na dokaziv nacin (potvrda o
zaprimljenoj elektroni¢koj posti) te se ista moZe objaviti na internetskim stranicama ZTK.

XII.REGISTAR UGOVORA
Clanak 13.

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna (bez PDV-a)
vode se u registru ugovora na internetskoj stranici Elektronickog oglasnika Republike Hrvatske.

XIll. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.



Clanak 15.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e Se na oglasnoj plo¢i i
internetskim stranicama ZTK.

U Osijeku, 21. prosinca 2021.g.

Predsjednik ZTK Grada Osijeka:

Antun Sikié



